Manual Del Usario De WebhSPIRS™

WebSPIRS 5.02



Manual Del Usario De WebSPIRS™

Copyright © 2002 Ovid Technologies, Inc.
All rights reserved.

SilverPlatter® and SilverLinker® are trademarks of SilverPlatter International N.V. and are registered in one or more countries.
ERL™ isatrademark of SilverPlatter International N.V.

Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows 95, Windows 98, Windows 2000, and Windows NT are registered trademarks of Microsoft Corpo-
ration.

Solarisis atrademark of Sun Microsystems, Inc. in the United States and other countries. UNIX is aregistered trademark of The Open Group

Linux is aregistered trademark of Linus Torvalds. Red Hat, the Red Hat “ Shadow Man” logo, RPM, Maximum RPM, the RPM logo, Linux
Library, PowerTools, Linux Undercover, RHmember, RHmember More, Rough Cuts, Rawhide and all Red Hat-based trademarks and logos
are trademarks or registered trademarks of Red Hat, Inc. in the United States and other countries.

This product includes software developed by the Apache Group for use in the Apache HTTP server project (http://www.apache.org/).
Copyright (c) 1995-1999 The Apache Group. All rights reserved.

Ovid Technologies, Inc. Ovid Technologies Ltd.

100 River Ridge Drive Merlin House, 20 Belmont Terrace
Norwood, MA 02062-5026, USA Chiswick, London, W4 5UG, England
TEL: 781-769-2599 +44 (0) 20-8585-6400

FAX: 781-769-8763 FAX: +44 (0) 20-8585-6640



indice de materias

Acercade WebSPIRS 5
Utilizacion de la Ayuda WebSPIRS

Ayuda contextual (“¢COMO...2") .. ... . 7
Ayudade WebSPIRS 5 .. ... ... . . e 8
Fundamentos de WebSPIRS
CONEXION .o 9
Seleccionde BasesdeDatos . . ... ... ...t 11
Encontrar Bases de Datos en las que efectuar blsquedas . ....... 14
DESCONEXION . . . v ittt e et e 15
Obtener Ayuda en las Basesde Datos ....................... 16
Realizar una busqueda con WebSPIRS
BlUsquedas basicas ............ ... . . . 17
Obtener sugerencias sobre términos de basqueda . ............. 19
Refinarlablsqueda ............ ... .. ... . i .. 20
Utilizacion de los resultados de basqueda
Cambio de las opciones de visualizacion .. .................... 24
Trabajar con los resultados seleccionados . ................... 27
Navegar através de losresultados .......................... 28
Ver los distintos grupos de resultados . .......... . ... ... ... 29
Disponibilidad . ........... . . 30
Eliminacion de duplicados ........... .. ..t 31
Examinar todas las busquedas de una sesion (Historial de basqueda) 35
IMpPrimir registros . ... ... 38
Guardar registroS . ... ... e 40
Envio de registros por correo electréonico ..................... 43
Volver a utilizar un historialde bisqueda . .. ................... 46
Guardar el historialde busqueda .. ............. ... .. ... ..... a7
Modificar los parametros del historial de busqueda . ............. 48
Uso de historiales de busqueda guardados .. .................. 49
Disponibilidad de fondos locales . .............. ... ... ....... 50
Enlace con articulos en texto completoenlaWeb . .............. 51
Cuentas de usuarios personales ............. ..., 51
Volver a ejecutar blsquedas automaticamente ................. 53
Configuraruna DSl . .. ... 54

Suscripcibnaunaalerta . . ... 60



Tesauro de la Base de Datos

Consultar el Tesauro de unaBasede Datos ................... 61

Los subencabezamientos . .............i i 62

La informacién sobre los términos . .......... ... . .. 63
indice de la Base de Datos

Efectuar una basqueda en el indice de una Base de Datos . . . .. ... 64
indice de materias de la Base de Datos

Buscar en el indice de materias de la Base de Datos ............ 66

Emplear el indicede materias ............ ... i, 67

COMO BUSCAr. . .ttt e 68



Acerca de WebSPIRS 5

WebSPIRS (el sistemade recuperacion de lainformacion en la Red de
SilverPlatter) permite efectuar busguedas en las Bases de Datos de
SilverPlatter mediante un navegador de Internet.

WebSPIRS puede configurarse de multiples maneras. Lautilizacién o no
de una u otra funcion depende de laforma en que se utilice WebSPIRS
en un organismo determinado; no obstante, WebSPIRS permite:

Imprimir, guardar, o enviar por correo electrénico los registros que
Sse recuperen.

Guardar los historial es de busgquedas para volver a consultarlos en
sesiones futuras.

Consultar informacion sobre los fondos local es correspondientes a
los documentos mencionados.

Acceder directamente en linea al texto completo de publicaciones
electronicas.

Solicitar documentos a servicios de obtencion de documentos de su
eleccion.

Emplear lafuncion de DS (Difusion selectiva de lainformacion),
para que las blsguedas se efectlien de manera autométicay que el
usuario reciba notificaciones por correo el ectrénico cuando existan
nuevos registros.

Suscribirse a Alertas (DSI que crea el bibliotecario que se gjecutan
automaticamente y remiten notificaciones de nuevos registros por
correo electrénico.)



Utilizacion de la Ayuda WebSPIRS

WebSPIRS proporciona, por un lado, Ayuda contextual (“¢Cémo...?")
para las operaciones especificas de cada paginay, por otro, laAyudade
WebSPIRS 5 sobre las funciones de WebSPIRS y el uso de las mismas.
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Ayuda contextual (“¢Como...?")

LaAyuda contextual proporciona Ayuda pararealizar tareas especificas
correspondientes a la pagina en uso.

¢, Coémo acceder ala Ayuda contextual?:

e Seleccionar latarea que se desee realizar en lalista desplegable
“¢Coémo...?".

WebSPIRS abre una nueva ventana, que muestra el tema de Ayuda
que responde a la pregunta ¢Como...?.

Para cerrar la ventana de Ayuda “¢C6mo...?":

« Pulsar en labarra de herramientas de la Ayuda contextual .

NOTA: También se puede cerrar la Ayuda contextual pulsando en
€l bot6n X de la esquina superior derecha de la ventana de Ayuda
contextual.

Para imprimir un tema de Ayuda:

e Pulsar Imprimir enlabarrade herramientas delaAyudacontextual .



Ayuda de WebSPIRS 5

LaAyudade WebSPIRS 5 describe las funciones de WebSPIRSy €l uso
de las mismas.

Para acceder ala Ayuda de WebSPIRS 5:

» Paraacceder alaAyudade WebSPIRS 5, pulsar Ayuda en labarra

de herramientas de WebSPIRS, o pulsar en Ayuda en labarrade
herramientas de la Ayuda contextual .

WebSPIRS abre una nueva ventana en la que se visualizala Ayuda
de WebSPIRS 5.

Para cerrar la Ayuda de WebSPIRS 5:

* Pulsar Cerrar enlabarra de herramientas de la Ayuda de
WebSPIRS 5.

NOTA: También puede cerrar la Ayuda de WebSPIRS 5 pulsando
€l boton X delaesquinasuperior derechade laventanade Ayudade
WebSPIRS 5.

Para imprimir un tema de Ayuda:

e Pulsar Imprimir en labarra de herramientas de la Ayudade
WebSPIRS 5.
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Fundamentos de WebSPIRS

Conexion

L apéaginade conexion aparece cuando €l usuario se conectamediante un
navegador de Internet a WebSPIRS. (El bibliotecario o el administrador
del sistemale proporcionarén la URL de WebSPIRS.)

NOTA: Si aparecelapagina Sel eccion de Bases de Datos cuando accede
aWebSPIRS, no necesita conectarse a WebSPIRS.

Para conectarse a WebSPIRS:

1. Escribir el nombre de usuario y la contrasefia (maximo 31
caracteres) enlos campos correspondientes. (Si no sedisponedeesta
informacidn, consultar al bibliotecario o a administrador del
sistema.)

2. Pulsar

WebSPIRS muestra una lista de Bases de Datos en la que se pueden
efectuar blisquedas.

Para conectarse a varios servidores:

NOTA: Sdlo s € hibliotecario o € administrador del sistema ha
activado esta funcion, podra conectarse a varios servidores ERL con un
nombre de usuario y una contrasefia distintos para cada uno de ellos. De
manera predeterminada, WebSPIRS se conecta a varios servidores ERL
con los mismos nombre de usuario y contrasefia.

1. Escribir el nombre de usuario y la contrasefia (maximo 31
caracteres) en los campos correspondientes de cada servidor a que
se desee acceder. (Si no se dispone de estainformacién, consultar al
bibliotecario o al administrador del sistema.)

2. Pulsaren
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WebSPIRS muestra una lista de Bases de Datos en las que se puede
efectuar una blsqueda o la paginaBuscar si €l bibliotecario o €l
administrador del sistema ha definido las Bases de Datos en |as que se
pueden efectuar blusguedas.
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Seleccion de Bases de Datos

LapaginaBases de datos disponibles enumeratodas|as Bases de Datos
de disponibles de SilverPlatter. Permite:

»  Seleccionar y abrir las Bases de Datos en las que se quiera efectuar
busquedas.

e Obtener descripciones de las Bases de Datos.

«  Encontrar todas las Bases de Datos que contengan |os términos
sobre los que desee hacer una blsqueda.

Para acceder a la pagina de Bases de Datos disponibles:

« Pulsaren al lado del menu desplegable Bases de Datos
consultadas.

Se puede utilizar el ment desplegable Bases de Datos consultadas para
ver qué Bases de Datos se esté consultando en la sesion actual.

NOTA: Cuando se veael icono SilverLinker cercadel nombre del
servidor, parte de las Bases de Datos enumeradas en lalista son
compatibles con SilverLinker. Ello significa que se puede enlazar a
revistas el ectronicas para consultar el texto completo de los documentos
mencionados.
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Seleccionar y abrir Pueden seleccionarse y abrirse Bases de Datos en |a Pagina de Bases de
Bases de Datos: Datos disponibles.
1. Poner unamarcaen la(s) casilla(s) correspondiente(s) alaBase de

Datos que se quiera consultar.

Pulsar en | Iniciar la Bisqueda

WebSPIRS abre |as Bases de Datos seleccionadas y muestrala
pagina de Busqueda.



Obtener la
descripcién de una
Base de Datos:

Seleccion de Bases de Datos 13

Pulsar en el icono & situado junto al nombre de una Base de Datos
para obtener una descripcién de lamisma.
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Encontrar Bases de Datos en las que efectuar busquedas

Lapégina Sugerir Bases de Datos permite hallar |as Bases de Datos més
pertinentes para realizar una blsqueda.

Para encontrar Bases de Datos pertinentes:

1. Teclear uno o varios términos.

2.  Pulsar en |Sugerir Bases de Datos

WebSPIRS buscaen todas|as Bases de Datos disponiblesy enumera
las que contienen el o los términos.

Véase también: Seleccionar y abrir Bases de

' Datos:
Obtener la descripcion de una
Base de Datos:



Desconexidon
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Cuando se acaba la blsgueda, €l usuario debe desconectarse de
WebSPIRS para finalizar completamente la sesion. Una vez
desconectado, puede iniciar una nueva sesion en WebSPIRS o degjar
WebSPIRS listo para ser consultado por €l siguiente usuario.

Desconectarse de WebSPIRS:

e Pulsar en Desconexién en la barra de herramientas de WebSPIRS.

WebSPIRS presentade nuevo lapéginade conexién confirmando de esta
manera que la sesién anterior ha quedado cerrada.

Cerrando las ventanas de WebSPIRS individualmente (pulsando en €l
botén X delaesquinasuperior derecha) no se desconecta de WebSPIRS.
Es necesario pulsar en Desconexién para cerrar WebSPIRS de manera
adecuaday dejarlo listo para el siguiente usuario.
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Obtener Ayuda en las Bases de Datos

Cadauna de las Bases de Datos de SilverPlatter posee una guiaen linea
gue incluye una lista de campos con descripcionesy gjemplos de
blsquedas. Asimismo, se proporcionan explicaciones sobre |as
funciones especiales de |la Base de Datos.

Para visualizar la(s) guia(s) de la(s) Base(s) de Datos:

e Pulsar €l botén Guias.

WebSPIRS abre una nueva ventana denominada Guias en la que puede
visualizar las guias de |as Bases de Datos que se estan consultando.

Por defecto, WebSPIRS muestra la guia de la primera de las Bases de
Datos que aparece en la lista de bases consultadas.

Para visualizar la guia de una Base de Datos distinta:

»  Seleccionar unaBase de Datos en lalista desplegable de la ventana
Guias.

Laventana Guias presentala guia de la Base de Datos que €l usuario ha
seleccionado.
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Realizar una busqueda con WebSPIRS

Busquedas basicas
Para efectuar una blisqueda basica:

¢ Conectarse a WebSPIRS

*  Seleccionar una o mas Bases de Datos a consultar

Para buscar registros

1. Escribir el término o la expresi6n que se desee buscar en laBase de
Datos consultada

Nota: Si seintroduce mas de un término, WebSPIRS |os procesa
como si fueran una expresion

2. Pulsaren

WebSPIRS busca el término en laBase de Datosy presentalos registros
recuperados.

Véase también: Coémo buscar



18

Cambiar de Base de Para cambiar las Bases de Datos en las que se ha de realizar
Datos las basquedas:

Pulsar en [cambiar|

WebSPIRS muestralalistade Bases de Datos que se pueden seleccionar
y consultar.

Para ver las Bases de Datos que se estan consultando:

Pulsar en e menu Bases de datos consultadas ->.
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Obtener sugerencias sobre términos de busqueda

Para obtener términos de blsqueda alternativos:

Se puede obtener sugerencias de términos alternativos rel acionados con
€l término que se busca. Dado que estostérminos proceden directamente
de los términos descriptores de |la Base de Datos, pueden proporcionar
resultados de blisqueda mas precisos.

NOTA: Esta opcién no esta disponible en todas las Bases de Datos
SilverPlatter o en caso de que se seleccionen varias Bases de Datos ala
vez.

Términos de blsqueda alternativos

1. Escribir uno o varios términos.

2. Pulsar en | Sugerir
WebSPIRS muestra una lista de términos sugeridos.
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Refinar la busqueda

Si se utiliza un término muy general paralablsqueda, puede que se
obtengan mas registros de | os que se pueden manejar. Paraasegurarse de
gue todos los registros que se obtienen corresponden realmente ala
blsqueda, se puede refinar la estrategia de busqueda de una de las
maneras siguientes:

»  Empleo de campos paralimitar los resultados de la busqueda
» Establecer limites de busqueda.



Empleo de campos
para limitar los
resultados de la
blsqueda
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Permite limitar el nUmero de registros que se van a visualizar
especificando que Unicamente se desea ver un registro si contiene un
término determinado en uno de los campos de Base de Datos como, por
gjemplo, en e campo TITULO.

Introducir el término de busgueday el campo en que se desee encontrarlo
en el recuadro de introduccion de texto, de la manera siguiente:

pencil in TI

Consej  Accederala guia de la Base de Datos para seleccionar los
o campos de la Base de Datos que se esté empleando.

LamayoriadelasBases de Datos poseen un campo autor, que en general,
se abrevia mediante |a etiqueta de campo AU, y un campo publicacion,
que, en general se abrevia mediante la etiqueta de campo SO (del inglés
Source). Se puede buscar informacion sobre un autor o sobre una
publicacion determinada limitando la bdsquedaal campo
correspondiente.

Encontrar un autor o una publicacion

1. Escribir el nombre del autor o de la publicacion en el campo
Término:
orwell-george.

2. Seleccionar en lalista desplegable el campo adecuado parala
busqueda.

e Seeccionar -AU-AUTHOR parabuscar un autor.
e Seleccionar -SO-SOURCE para buscar una publicacion.

3. Pulsaren

WebSPIRS busca el autor o la publicacion en los camposindicados y
muestralos resultados.
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Establecer limites de
blsqueda

Los limites que se establ ezcan serén efectivos para todas las blsquedas
hasta que se borren, se cambie de Bases de Datos, 0 se desconecte.

Para encontrar mas o menos registros:

Se puede refinar la blisqueda aplicando varios limites ala consulta. Los
campos limite son campos especia mente indizados que contienen
relativamente escasosval ores posibles. Permiten limitar losresultadosde
la blsqueda alos registros con caracteristicas comunes, como el idioma
o €l afio de publicacion.

Para modificar los limites de la busqueda:

Ciertos campos de la Base de Datos son campos limite, es decir, campos
especia mente indexados que contiene relativamente pocos valores
posibles. Permiten limitar las blsguedas a registros con caracteristicas
similares, como €l afio de publicacién o €l idioma.

Se pueden establecer limites répidos en las Bases de Datos abiertas para
que en las busquedas se recuperen Unicamente | os registros que
contengan los campos 'y val ores especificados.

Para modificar los limites rapidos

1. Pulsar en [Cambiar

2. Seleccionar lalengiieta [Limites Rapidos|

3. Seleccionar los limites que se quieran establecer.
4

Definir los valores de los limites.

5. Pulsaren

WebSPIRS vuelve a g ecutar la Ultima blsgueda con los limites
modificados.

Se pueden definir loslimites que se emplean con mayor frecuenciaen las
Bases de Datos abiertas para que | as busguedas incluyan Gnicamente
registros que contengan los camposy val ores especificados.

Para cambiar los limites frecuentes
1. Pulsar en |Camhiar|,
2. Seleccionar lalengleta [Todos los Limites),

3. Seleccionar el limite que se desee definir pulsando en su nombre o
> enlalistadeLimitesfrecuentes.
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4. Seleccionar € valor del limite.

5. Pulsaren

WebSPIRS vuelve a gjecutar la Ultima bisqueda aplicando los limites
modificados.

Se pueden establecer otroslimites en las Bases de Datos abiertas paraque
las busguedas incluyan Unicamente registros que contengan |os campos
y valores especificados.

Para cambiar otros limites

1. Pulsar en |Cambiar|,

2. Seleccionar lalenglieta [Todos los Limites|

3. Seleccionar el limite que se desee establ ecer pulsando en su nombre
o enlalistaOtroslimites.

WebSPIRS muestralos valores posibles para el limite (si los hay).
4. Seleccionar € valor del limite (si los hay).

5. Pulsaren

WebSPIRS vuelve a gjecutar la tltima busgqueda aplicando los limites
modificados.

Para borrar los limites:

. Pulsar en [Eorrar Todos los Limites
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Utilizacidon de los resultados de
busqueda

Cambio de las opciones de visualizacion

L apéaginade Cambio de opcionesde visualizaci 6n permite determinar de
gué maneray en qué momento se desea que WebSPIRS muestre los
registros recuperados.

Para acceder a la pagina de Cambio de opciones de
visualizacion:

+ Pulsaren en cual quiera de las paginas en que se
visualizan resultados de busgueda.

Para determinar la presentacion de los resultados

1. Determinar €l nimero maximo de registros que se quieran visualizar por
pantallay el tipo de etiquetas de campo que se haya de utilizar.

2. Indique s deseao no visudizar los registros duplicados y a qué registros
desea dar prioridad.

e Seleccione Texto completo para dar prioridad alos registros
con metadatos $FT_LINK o $FULT.

»  Seleccione Descriptores paradar prioridad a los registros que
contengan los metadatos $SUBJECTS_CONTROLLED.

e Seleccione Resumen paradar prioridad alos registros que
contengan metadatos $ABSTRACT.

3. Seleccionar los campos que se quieran visualizar en los registros
recuperados.

WebSPIRS muestraciertos campospor defecto. Si sedeseaver otros
campos, seleccionar Campos especificosy, a continuacion, pulsar
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en Cambiar Campos

WebSPIRS abre la pagina Cambiar campos, en la que se pueden
elegir los campos que se deseen visualizar.

4. Especificar como debe ordenar |os resultados de blsgueda
WebSPIRS.

5. Especificar comoy cuando debe WebSPIRS mostrar |os resultados
de busqueda.

6. Pulsaren

WebSPIRS vuelve ala pégina precedente.

LapaginaCambiar campos enumeralos campos de las Bases de Datos
gue se estan consultando actual mente, permitiendo seleccionar losque se
quieran visualizar.

Para seleccionar los campos que se quiera visualizar

1. Poner unamarcaen lacasillasituada junto al campo que se deseen
visuaizar.

2.  Pulsar en |cambiar Campos

WebSPIRS vuelve a la pagina precedente y muestra los campos
seleccionados en el campo Campos seleccionados actualmente: .

Se pueden ordenar 10os resultados recuperados en funcién de un orden
determinado o de un campo especifico definiendo las opcionesde Or den
delosresultados.

Para ordenar los resultados

1. Seleccionar Ordenar: paraordenar los resultados.
2. Introducir el nimero méaximo de registros que se han de ordenar.

NOTA: Si e nimero de registros que se recuperan supera a este
numero, 10s resultados no se ordenaran.

3. Seleccionar el campo medianteel cual han de ordenarselosregistros
en el campo Ordenar por:.

4. Seleccionar laforma en que se desea que se ordenen 10s registros:

»  Seleccionar Ascendente si se desea ordenar los registros
siguiendo un orden ascendente (por gjemplo, A - Z; 1 - 9).

e Seleccionar Descendente si se desea ordenar |os registros
siguiendo un orden descendente (por gjemplo, Z - A; 9 - 1).
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5. Si esnecesario, se puede cambiar las demas opciones de
visualizacion en esta pagina.

6. Pulsaren

WebSPIRS ordena los resultados y vuelve ala pagina anterior.

Se pueden restaurar |as opciones de visualizacién predeterminadas.

Cuando se ordenen los registros de més de unafamiliade bases de datos,

el campo elegido para ordenar debe definirse como campo para ordenar

entodaslasfamilias de bases de datos abiertas. LalistaOr denar por: de

lapagina Cambiar formato sdlo presentalos campos vaidos en las

bases de datos abiertas. Si el administrador selecciona por defecto un

campo para ordenar que no es valido en ninguna de las bases de datos

abiertas, se aplicard el campo paraordenar por defectoy los registros se
ordenaréan por fecha.

Para restaurar las opciones predeterminadas

. Pulsar en | Restaurar

WebSPIRS restaura las opciones de visualizacion predeterminadas.
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Trabajar con los resultados seleccionados

Se puede seleccionar cualquiera de los registros presentes en lalisa de
registros recuperados. Cuando se seleccionan registros, se puede:
visualizar, deshacer la seleccién, imprimir, guardar, 0 enviar por correo
electronico los registros.

Asimismo, se puede ver € contenido completo de un registro
seleccionado, consultar |os términos que [levan un enlace que aparecen
en el registro y cambiar las opciones de presentacion de |os registros.

Para seleccionar un registro:

*  Poner unamarcaen lacasillasituadajunto a registro que se desee
seleccionar.

Para deshacer la seleccién de un registro

* Quitar lamarcade lacasillasituada junto a registro que se desee
deseleccionar.

Para deshacer la seleccion de todos los registros:

. Pulsar en Borrar Seleceidn



28

Navegar a través de los resultados

Para navegar a través de los resultados:

Pulsar enlosiconos |4y | ®| para desplazarse por:
» lalistade gruposderegistros con unabreve visualizacion delos
registros.

e cadauno delos registros para una visualizacién completa del
registro.

o pulsar en [4%| paravisualizar el nimero de registro especificado en
el campo Ir a:.

NOTA: Por defecto, parala visualizacion de grupos de registros,
WebSPIRS muestra | os registros recuperados en grupos de 10. Se
puede cambiar el nimero de registros visualizados.
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Ver los distintos grupos de resultados

WebSPIRS permite visualizar |os registros recuperados en cualquierade
las busguedas, |0s términos asociados con los términos del_Indice
alfabético, o los registros asociados con temas del Indice de materias

Puede optarse por visualizar todos |os resultados, |os registros
disponibles en labiblioteca, |os registros sin duplicados, los resultados
seleccionados, y una lista con todas las busguedas de la sesién actual.

Mientras se visualizan los registros, se puede:
e Seleccionarlos para posteriormente imprimirlos, guardarl s, etc.

e Cambiar lapresentacion delos resultados pulsando y seleccionando
las opciones de visualizacion.
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Todos los resultados

Disponibilidad

WebSPIRS permite visualizar todos | os resultados recuperados en una
blsqueda.

Para visualizar todos los resultados:

»  Seleccionar Todos losresultados en lalista desplegable M ostrar:

WebSPIRS filtralos resultados de una busqueda para que sélo se vean
losresultados "disponibles’. El administrador puede definir o configurar
lo que se entiende por "disponible”, pero en general este término indica
gue se puede acceder al texto completo del registro.

Los registros disponibles que aparecen en lalista de resultados |levan el
icono. Parafiltrar sdlo los registros disponibles tras una blsqueda,
seleccionar laopcion "Disponible en Biblioteca" en labarra desplegable
"Mostrar:" (Nota: puede que la expresién "Disponible en biblioteca"
difieraya que puede ser personalizada por el administrador ). Los
registros que no estén disponibles desapareceran delalistay el mensgje
"Registros 1 a 10 de x" pasara a convertirse en "Registros 1 a 10 de x",
siendo x el nimero total de registros del conjunto de resultados. De esta
manera se indica que el nimero total de registros disponibles todavia no
se conoce (por cuestiones de rendimiento esta cifrano se calcula
mediante una sola operacion). Al avanzar por |os resultados disponibles
hastallegar a final delalista, € mensgje se convierte en "Registros 1 a
10dey enx", siendo "x" el nimero total deregistrose"y" nimero total
de registros disponibles.

El filtro de disponibilidad puede combinarse con €l filtro de eliminacion
de duplicados seleccionando la opcion Sin duplicados en lalista
desplegable"Mostrar:". Nota: €l filtro de disponibilidad no puede usarse
si se combina con la opcién de ordenar un conjunto de resultados. Este
filtro puede activarse paratodas | as busgquedas en |a pagina Cambiar
formato. Puede ser activado por defecto por el administrador.
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WebSPIRS permite visualizar | os registros recuperados en las busguedas
gue estén disponibles en la biblioteca.

Para visualizar registros disponibles en la biblioteca:

»  Seleccionar Dispon. en biblioteca en lalista desplegable M ostrar:

Nota: puede que laexpression " Dispon. en Biblioteca" difieradel que
semuestraanteriormente yaque el administrador puede personalizar este
parametro.

Eliminacion de duplicados

Cuando busque en més de una familia de bases de datos puede filtrar €l
resultado de forma que no se vean los resultados duplicados. Por
ejempl o, ocultando todos | os registros repetidos de un registro presente
en mas de una familia de bases de datos. Para ello seleccione Sin
duplicados en lalista desplegable "Mostrar:". Si sdlo hay unafamiliade
bases de datos abiertao si hay demasiados registros en los resultados (el
limite es parametrizable), aparecera un mensaje de error. En caso
contrario, el nimero total de registros delalistade resultados no variarg,
pero cuando exista un registro duplicado en todas menos en unade las
familias de bases de datos, solo se mostrard mediante un Gnico campo
(DDINFO), que proprorciona un enlace al registro de la base de datos
preferida. Al visualizarse €l registro enlabase de datos preferidatambién
aparecera un campo DDINFO con enlaces hacia los duplicados. La
familia de bases de datos que se prefiera puede parametrizarse en el
servidor. El administrador también puede permitir alos usuarios que
sel eccionen esta base de datos en la pagina Cambiar formato.

El filtro de eliminacion de duplicados puede combinarse con €l filtro de
disponibilidad seleccionando la opcién Sin duplicados en lalista
desplegable "Mostrar:". Nota: No se puede recurrir ala eliminacion de
duplicados s se esta ordenado un conjunto de resultados. El
administrador puede activar por defecto €l filtro de eliminacién de
duplicados para todas | as blisquedas en la pagina Cambiar formato.
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Sin duplicados

Registros disponibles
en la Biblioteca sin
duplicados

Si se seleccionan varias bases de datos con temas similares, puede que se
recuperen registros que contengan el mismo articulo en masde unadelas
base de datos. Cuando esto ocurre, las distintas referencias al articulo se
denominan duplicados.

WebSPIRS permite visualizar | os registros recuperados en las busguedas
sin duplicados.

Para visualizar los resultados sin duplicados:
*  Seleccionar Sin duplicados en lalista desplegable M ostrar:

WebSPIRS permite visualizar | os registros recuperados en las busgquedas
gue estén disponibles en la biblioteca, sin duplicados.

Para visualizar los registros disponibles en la biblioteca:

»  Seleccionar Sin duplicados en lalista desplegable M ostrar:.
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Resultados WebSPIRS permite visualizar Gnicamente |os registros que se hayan
seleccionados seleccionado.

Para visualizar los resultados seleccionados:

Seleccionar Resultados seleccionados en la lista desplegable
Mostrar:
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Listade todas las
blsquedas de la
sesion en curso
(Historial de
blsqueda)

WebSPIRS permite visualizar todas | as busguedas previas de una sesion.
Para visualizar una lista con todas las blusquedas previas:

»  Seleccionar Historial debusquedaen lalistadesplegable M ostrar :

Véase también: Examinar todas las busquedas de una sesion (Historial
de bisqueda)
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Examinar todas las busquedas de una sesion (Historial de

busqueda)

Volver a usar
blsquedas

Trasfinalizar una blsqueda, ésta se afiade al historial de busquedade la
sesion en curso. Se puede volver a utilizar, editar, combinar, suprimir y
cambiar |as opciones de visualizacion de las blsquedas.

Para visualizar la pagina de Historiales de busqueda:

» Pulsar enlalengletaHistorial de busqueda en cualquierade las
paginas en que se visualizan resultados.

Se puede volver a consultar una blsgueda en el historial de busgueda.
Por ejemplo, puede volver a g ecutarse una blsqueda anterior en otras
Bases de Datos.

Para volver a visualizar una de las entradas de un historial de

blsqueda

e Pulsar en [& paraacceder alablsgueda que se desee volver a
consultar.

WebSPIRS muestra | os resultados de la blisqueda.

Para editar una basqueda

1. Seleccionar la casilla correspondiente ala blsqueda que se desee
editar.

2. Pulsar en | Edtar
Ahora se puede editar la busqueda.

Se puede emplear € historial de blsqueda para combinar dos 0 mas
blsquedas previas.

Para combinar busquedas previas

1. Poner unamarcaen lacasillasituada junto a cadaunade las
busguedas que se desee combinar.
2. Pulsarenéel operador | Y |ol|®

WebSPIRS combina las busguedas sel eccionadas para crear una nueva
busgueda y muestra los resultados en la lista de historiales de busqueda.

NOTA: WebSPIRS no muestra autométi camente |os registros tras
realizar una busqueda combinada, pero |os registros recuperados se
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pueden visualizar unavez que los registros aparecen en lalistade
historiaes.

Para crear una alerta DSI a partir de una busqueda

Para crear una DS es necesario ser un usuario autorizado. Unicamente,
los usuarios autorizados verén €l icono #=1 en las bisquedas.

e Pulsar en ¥=3 cuando se quiera crear una DS para una consulta
determinada.
WebSPIRS muestrala pagina Crear DSI.

Para suprimir una bisqueda:

1. Pongaunamarcaen lacasillasituadajunto alablsgueda que desea
suprimir.

2.  Pulseen | Suptimir

WebSPIRS borra | as busquedas seleccionadas en €l historial de
busgueda.
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Se puede modificar la presentacion de | os resultados de las blsquedas.

Para cambiar la presentacién de los historiales de basqueda

1.
2.

6.

Pulsar en |Cambiar Formato

Definir el nimero de registros que se quieran ver por pantallay el
tipo de etiquetas.

Determinar |os campos que se quieran visualizar en los registros
recuperados.

WebSPIRS muestra algunos campos por defecto. Para ver otros
campos, seleccionar Campos especificos y después pulsar en

Cambiar Campos

WebSPIRS abre la pagina Cambiar campos, en la que se pueden
elegir los campos que se deseen visualizar.

Determinar como debe ordenar WebSPIRS los resultados de
busqueda.

Determinar como y cuando debe WebSPIRS mostrar |os resultados
de busqueda.

Pulsar en [_Acertar_|

WebSPIRS vuelve ala pagina anterior.

Para ver el texto completo de un registro

Pulsar en Obtener texto completo »

WebSPIRS abre una ventana nueva superpuesta en la que se visualiza
informaci 6n sobre dénde puede obtenerse €l registro compl eto.
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Imprimir registros

WebSPIRS permite imprimir los registros recuperados en cualquiera de
las blisquedas, |os registros asociados con los términos del Indice o con
los temas del indice de materias.

Para acceder a la pagina de las Opciones de impresion:

* Pulsar en & en cuaquieradelas paginas en las que se visualizan
resultados.

Para imprimir registros

1. Definir losregistros que se quieran imprimir.

e Seleccionar Todos los registros paraimprimir todos los
registros.

»  Seleccionar Del registro nimero ... hasta el nUmero ...y
escribir los nimeros del registroinicial y del registro final para
imprimir un rango de registros.

e Seleccionar Registr osseleccionadosparaimprimir Gnicamente
los registros sel eccionados.

2. Si esnecesario, seleccionar los campos de los registros y los otros
datos que se hayan de imprimir.

3. Pulsaren

WebSPIRS abre el navegador del cuadro de didlogo de impresion.

Para especificar los registros

1. Definir los registros que se deseen imprimir.

e Seleccionar Todos los registros (si laopcién esta disponible)
para seleccionar todos |0s registros.

»  Seleccionar Numero deregistro (si laopcion esta disponible)
y escribalosregistrosinicia y final de un rango especifico de
registros.

e Seleccionar Registros seleccionados paraimprimir los
registros seleccionados. (Si desea borrar los registros
seleccionados tras laimpresion, seleccionar lacasillaBorrar
seleccion deregistros después de imprimir.)

2. Si esnecesario, seleccionar los campos de losregistrosy otros datos
gue se deseen imprimir.
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3. Pulsaren
WebSPIRS abre |a ventana de didlogo de impresion.

Para cambiar el formato

1. Seleccionar €l recuadro Imprimir un registro por pagina para
imprimir cada uno de | os registros en una pagina separada.

2. Si esnecesario, seleccionar los campos de losregistrosy otros datos
gue se quieraimprimir.

3. Pulsaren

WebSPIRS abre la ventana de didlogo de impresion.

Para obtener una presentacion preliminar

1. Siesnecesario, seleccionar |os campos delosregistrosy otros datos
que se deseen imprimir.
2. Pulsar en | Presentacicn

WebSPIRS muestra una presentacion preliminar de laimpresién, enla
gue se puede ver lainformacién que vaaimprimirse.
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Guardar registros

WebSPIRS permite guardar |os registros recuperados en cualquiera de
las consultas realizadas por €l usuario, asi como |os registros asociados
con términosdel Indicey el registro asociado con alguno delostemas del
indice de materias. Se pueden guardar losregistros en un disqueteo en el
disco duro.

Para acceder a la pagina Guardar registros en unidad:

e Pulsar en B en cualquiera de las paginas en que se vean resultados
de busqueda.

Para guardar registros

1. Determinar qué registros se han de guardar.
2. Encaso deque seanecesario, especificar |loscampos delosregistros
y €l resto de |os datos que se deban guardar.

3. Pulsaren

4. Enlapéginade navegacion para guardar, especificar launidad de
destinoy el nombre del archivo que contendra |os registros.

WebSPIRS guarda los registros especificados.

Para especificar los registros

1. Especificar los registros que se deseen guardar.

e Seleccionar Todoslosregistros (si estaopcién estadisponible)
para especificar todos |os registros.

»  Seleccionar NUmero deregistro (si estaopcion esta
disponible) e introducir el nimero de registro inicia y final de
un rango especifico de registros.

e Seleccionar Registros seleccionados para especificar los
registros seleccionados. (Si se desea borrar 10s registros
seleccionados tras guardarl os, poner una marcaen la casilla
Borrar seleccion deregistros.)

2. Encaso deque seanecesario, especificar |oscampos delosregistros
y los demés datos que se hayan de guardar.

3. Pulsaren

4. EnlapaginaGuardar registros, especificar launidad de destinoy el
nombre del archivo que contendréa los registros.



Guardar registros 41

WebSPIRS guarda los registros especificados y vuelve a mostrar la
pagina anterior.

Para cambiar los campos que se han de guardar

1. Especificar los campos que se deseen guardar en los registros
recuperados:

Seleccionar Sdlo titulo para guardar el titulo Gnicamente.

Seleccionar Solo referencia bibliogr afica para guardar la
referencia bibliografica tnicamente.

Seleccionar Referencia bibliogréficay resumen paraguardar
lareferenciabibliogréficay € resumen.

Seleccionar Referencia bibliograficay descriptores para
guardar lareferencia bibliogréficay los descriptores.

Seleccionar Registr o completo para guardar el registro
compl eto.

2. Si esnecesario, cambiar las demés opciones de grabacién en esta
pagina.

3. Pulsaren

4. EnlapaginaGuardar registros, especificar launidad de destinoy €l
nombre del archivo que contendra los registros.

WebSPIRS guarda los campos especificados y vuelve alapéagina

anterior.

Para definir otros elementos que desea guardar

1. Seleccionar los datos que se deseen incluir con los registros
guardados.

Seleccionar Historial de busqueda paraincluir €l historia de
blsqueda compl eto.

Seleccionar NUmer os deregistroy nombredela Basede
Datos para que se incluyan los nimeros de los registros y €l
nombre de la Base de Datos.

Seleccionar Nombres de campo con: paraincluir los nombres
delos camposy, a continuacion, elegir € tipo de etiquetaen la
lista desplegable.

Seleccionar Salto de linea parasaltar de linea
automéaticamente.
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2. Si esnecesario, definir losregistrosy campos que se deseen incluir.

3. Pulsaren

4. EnlapaginaGuardar registros, especificar launidad de destinoy el
nombre del archivo que contendréa los registros.

WebSPIRS guarda los registros especificados y muestra la pagina
anterior.
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Envio de registros por correo electronico

WebSPIRS permite enviar por correo electrénico los registros
recuperados en cualquiera de las consultas, asi como los registros
asociados con cualquiera de los términos del indice o con los temas del
indice de materias

Para acceder a la pagina Enviar:

»  Pulsar en = en cuaquierade las paginas en que se visualicen
resultados de blisqueda.

Para enviar registros

1. Escribir ladireccion de correo electrénico (por g emplo,
nombre@empresa.com) desde la que se desea enviar 10s registros
del campo De:.

2. Escribir ladireccion de correo electrénico (por g emplo,
nombre@empresa.com) ala que se desea enviar los registros en el
campo Enviar registros a:

3. Escribir unadescripcién del tema del mensgje en el campo Asunto:

4. S esnecesario, definir 10s registros, campos y otros datos que se
deseen incluir.

5. Pulsar en | Enviar por Correo Electrdnico

WebSPIRS envialosregistros por correo electrénicoy vuelve alapagina
anterior.

Para determinar los destinatarios

1. Escribir ladireccion de correo electronico (por g emplo,
nombre@empresa.com) desdelaque sedeseaenviar losregistrosen
el campo De: ,salvo si este campo hasido definido de antemano por
el administrador.

2. Seleccionar en lalista desplegable un destinatario paralos registros.

3. Siesnecesario, definir losregistros, camposy otro tipo de datos que
se desee incluir.

4. Pu|sar en | Enviar par Correo Electrénico

WebSPIRS envialosregistros por correo el ectronicoy vuelve alapagina
anterior.
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Para especificar los registros

1. Definir losregistros que se quieran enviar.

Seleccionar Todos losregistros (si laopcion esta disponible)
para especificar todos |os registros.

Seleccionar NUmer o deregistro (si laopcién esta disponible)
y escribir e nimeroinicial y final delos registros dentro de un
rango especifico de registros.

Seleccionar Registr os sel eccionados para especificar los
registros seleccionados. (En caso de que se desee borrar 1os
registros borrados después de enviarlos, seleccionar lacasilla
Borrar registros seleccionados).

2. En caso de que sea necesario, especificar qué campos de los
registrosy los demés datos que hayan de enviarse.

3. Pulsar en |Enviar por Carren Electrdnico

WebSPIRS envia por correo electrénico |os registros especificados y
vuelve alapagina anterior.

Para cambiar los campos que se han de enviar

1. Seleccionar los campos que se deseen enviar en |os registros
recuperados.

Seleccionar Solo titulo paraenviar € titulo Gnicamente.

Seleccionar Sélo referencia bibliogr éfica paraenviar la
referencia bibliogréfica Gnicamente.

Seleccionar Refer enciabibliograficay resumen paraenviar la
referencia bibliograficay el resumen.

Seleccionar Referencia bibliogr aficay descriptores para
enviar lareferenciabibliogréficay los descriptores.

Seleccionar Registr o completo paraenviar el registro
completo.

2. En caso de que sea necesario, cambiar las demés opciones de envio
en esta pagina.

3. Pulsar en | Enviar por Carren Electrdnico

WebSPIRS envia los campos especificados y muestra la pagina anterior.
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Para definir otros elementos que desea enviar

1. Seleccionar los datos que se deseen incluir en los registros.

e Seleccionar Historial de busqueda paraincluir el historia de
blsqueda compl eto.

»  Seleccionar Numerosderegistrosy nombre dela Base de
Datos paraincluir los nimeros de registro y €l nombre de la
Base de Datos.

e Seleccionar Nombresde camposcon: paraincluir losnombres
deloscamposy, acontinuacién, elegir enlalistadesplegableel
tipo de etiqueta.

»  Seleccionar Salto delinea para saltar delinea
automédticamente.

2. Encaso de que sea necesario, definir los registrosy campos que se
deseen incluir.

3. Pulsar en | Enviar por Carren Electrdnico

WebSPIRS envialos registros especificados y vuelve ala pagina
anterior.
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Volver a utilizar un historial de busqueda

Trasfinalizar una blsqueda, ésta se afiade al historial de busquedadela
sesion en curso. El historial de blsqueda permite:

*  Visualizar los registros recuperados en una busqueda anterior

» Volver agjecutar busguedas en Bases de Datos distintas

e Combinar varias blsguedas

»  Borrar busgquedas que no se desee volver a utilizar.

e Guardar busguedas para ser utilizadas posteriormente.

e  Cargar historiales de busqueda guardados previamente.

Para visualizar la pagina Historial de busqueda:

e Seleccionar Historial de busqueda en lalista desplegable
Mostrar:.

Para visualizar resultados de basquedas anteriores:

e Pulsar en [& junto ala blsqueda cuyos resultados se deseen
visualizar.

Para suprimir una busqueda:

1. Pongaunamarcaen lacasillasituadajunto alablsgueda que desea
suprimir.

2.  Pulseen | Suptimir

Para volver a ejecutar una bdsqueda en una nueva Base de
Datos

1. Cambiar de Bases de Datos.

2. PulsarenHistorial debusqueda paravisualizar lapaginaHistorial
de busqueda.

3. Pulsar en Volver a g ecutar (Rerun)parala consulta que se desee
volver a gecutar.

WebSPIRS vuelve agjecutar lablusgueda en laBase de Datos que se
haya seleccionado y muestralos resultados.
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Guardar el historial de busqueda

Al acabar una bilisqueda, se pueden guardar las consultasy volver a
gjecutarlas posteriormente en sesiones de trabgjo futuras. Resulta muy
util guardar los historiales de busqueda cuando se realizan blsguedas
complegjas o en el caso de busquedas que se efectlian periddicamente.

Para guardar un historial de busqueda

1.

5.

Pulsar en
WebSPIRS muestrala pagina Guar dar historial de busqueda.

Escribir la direccion de correo electrénico (un méaximo de 64
caracteres en el campo Corr eo €electr énico:

Ladireccion que se escriba servird como “contrasefia’ para acceder
alos historial es de busgueda guardados.

Escribir una descripcion del historial de basqueda en el campo
Nombre del historial de blsgueda.

Especificar lafecha de vencimiento del historial de bisqueda
seleccionando €l Mes, €l Diay € Afio.

Pulsar en |Guardar Historial

WebSPIRS guarda el historial de blsqueda.
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Modificar los parametros del historial de busqueda

LapéaginaHistorial debusgueda permiteeditar ladescripciony lafecha
de vencimiento de cualquiera de | as blsguedas.

Para cambiar la informacion correspondiente a un historial de
blsqueda

1. Seleccionar € historial de busqueda cuyos detalles se deseen
cambiar.

2. Pulsar en [Cambiar MombrefF echa
WebSPIRS muestra la pagina Cambiar Nombr e/Fecha.
3. Escribir un nuevo nombre para el historial de busqueda.

4. En caso de que seanecesario, modificar lafecha de vencimiento del
historial de blsgqueda.

5. Pulsar en | Cancelar

WebSPIRS muestrael historial de busguedaconlosdetallesmodificados
en lapagina Cargar historial de busqueda.

Todos |os historiales de busqueda de la pagina Car gar historial de
blsqueda estan asociados con una direccion de correo el ectronico.

Para cambiar la direccién de correo electrénico
1. PU'SGI' en Cambiar Direccidn de E-mail

WebSPIRS muestra la pagina Editar direccion de correo el ectrénico del
historial de blsgqueda.

2. Escribir lanuevadireccién de correo el ectrénico en el campo Correo
electronico..

3. Pulsar en | Cancelar

WebSPIRS asocia | os historiales de busqueda con las direcciones de
correo electrénico y muestrala pagina Cargar historial de blsqueda:.

Para cambiar el nombre
1. Escribir el nuevo nombre que se desee dar a historial de busqueda.

2. S esnecesario, modificar lafecha de vencimiento del historial de
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blsqueda.
3. Pulsar en| Cancelar

WebSPIRS cambia el nombre del historial de blsqueday muestrala
pagina Cargar historial de busqueda.

Para cambiar la fecha
1. Escribir el nuevo nombre que se desee dar a historial de busqueda.

2. Escribir lafecha de vencimiento que se desee establecer para el
historial de blsgqueda.

3. Pulsar en | Cancelar

WebSPIRS cambia el nombre del historial de blisqueday muestrala
pagina Cargar historial de busqueda.

Uso de historiales de busqueda guardados

LapaginaHistorial de busqueda permite cargar y utilizar historiales de
blusqueda guardados con anterioridad.

Para cargar un historial de bisqueda
1. Pulsaren &
WebSPIRS muestra la pagina Cargar historial de blisqueda.

2. Escribir la direccion de correo electronico en el campo Correo
electronico:

3. Seleccionar €l historial de busqueda que se desee cargar.

4. Pulsaren

WebSPIRS cargay muestra los resultados del historial de blsgueda.
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Disponibilidad de fondos locales

Si la biblioteca que se consulta permite obtener informacion sobre la
disponibilidad delos documentos mencionados en las Bases de Datos de
SilverPlatter, los registros que se recuperen pueden incluir:

un mensaje remitido por € bibliotecario o por el administrador del
sistema sobre la disponibilidad de los fondos bibliograficos
relacionados con los documentos mencionados,

y/o

un enlace de texto que permite consultar el catalogo en lineadela
bibliateca con informacién sobre los fondos locales.
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Enlace con articulos en texto completo en la Web

Si seve el logotipo SilverLinker en la pagina de Seleccién de Bases de
Datos, labibliotecaesté suscritaalabase de Datos SilverLinker. Cuando
se efectlien blsquedas en estas Bases de Datos, es posible consultar
directamente el texto completo de los documentos en la paginas web de
los editores.

e S el documento mencionado en un registro bibliogréfico esta
disponible en la Base de Datos SilverLinker, se veraunalista
desplegable Conectar a texto completo... en el campo FTXT (del
inglés ‘Full Text', texto completo). Para acceder a texto completo
del articulo, seleccionar un editor en lalista desplegable.

*  NOTA: S e campo FTXT no aparece en €l registro hibliogréfico,
comprobar que el campo esta seleccionado en |a pagina de cambio
de opciones de visualizacion.

(NOTA: Puede que ciertos editores soliciten una conexion directaa
través de sus propias paginas web. Para mas informacion, consultar
al bibliotecario o a administrador del sistema.) El tiempo de
descarga de un documento puede variar en funcién de lavelocidad
delaconexién alnternet y del tamafio del documento.

e Muchos documentos en texto completo publicados en linea tienen
formato Adobe Acrobat (PDF). Paraleer estos documentos, es
necesario e programa Acrobat Reader que se puede descargar de
forma gratuita en la pagina web de (http://www.adobe.com).

Cuentas de usuarios personales

L as cuentas de usuarios personal es permiten almacenar los datos de un
individuo paraque éste puedaacceder a ellos durante unasesién. Pueden
emplearse paraguardar historiales de bisqueday/o crear DSI, en funcion
de la configuracion de WebSPIRS. L as cuentas de usuario personal
pueden ser creadas por cualquier usuario conectado mediante una cuenta
ERL alaque &l administrador permite crear usuarios personales. Estas
cuentas pueden crearse en la pagina Nombre de Usuario Personal que
aparece en WebSPIRS cuando se consultan DSI o historiales de
busgueda empleando €l botdn Nuevo Usuario. Se requiere un nombre de
usuario y una contrasefia. EI nombre de usuario puede tener laformade
una direccion de e-mail véliday la contrasefia puede estar formada por
cualquier cadena de caracteres.
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El nombre de usuario y la contrasefia seran necesari 0s para conectarse a
la cuenta de usuario personal en sesiones posteriores.
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Volver a ejecutar busquedas automaticamente
Se puede volver a g ecutar una bliisqueda determinada autométi camente
mediante laopcién DS| (Difusién Selectiva de la Informacion).

IMPORTANTE: Sdlo se puede utilizar laopcién DSI si el
administrador del sistema o €l bibliotecario lo autorizan.
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Configurar una DSI

Laopcion DSl (Difusion Selectiva de la Informacién) de WebSPIRS
permite alos usuarios autorizados guardar busquedas 'y programar su
€jecucion automética a medida que se actualizan las Bases de Datos, de
forma que los resultados se envien por correo electrénico aun grupo
definido de usuarios. (El administrador de WebSPIRS debe autorizar a
los usuarios para que empleen laopcién DSI.)

L os usuarios autorizados pueden crear, editar y borrar las alertas DSI.

L os usuarios también pueden suscribirse a Alertas pararecibir
periodicamente los resultados de las blisquedas DSI creadas por el
administrador del sistema o por e bibliotecario.

Como gestiona WebSPIRS las DSI:
1. WebSPIRS se emplea para Seleccionar y consultar Bases de Datos.

2. El usuario seleccionaunaconsulta(en el Historial debusgueda) para
convertirlaen DSI.

3. Sinosehaabierto el conjunto completo de Bases de Datos o si
existen conflictos entre las Bases de Datos que se emplean, se
muestra la pagina Crear nueva DSI, pero aparece un recuadro de
aviso indicando la existencia de un error.

4. S aparecelapaginade conflicto de Basesde Datos DS, el conjunto
de Bases de Datos sel eccionadas no puede utilizarse para crear una
DSI; por lo que se mostrard una descripcion del o delos conflicto(s).

IMPORTANTE: Paracrear unaDSI, WebSPIRS debe crear una
base para definirla basandose en una blsqueda. WebSPIRS g ecuta
laDSI en cada grupo (o "familia') de Bases de Datos, en lugar de
hacerlo en Bases de Datos individuales. Por ejemplo, la consulta se
realizara en todas las Bases de Datos MEDLINE disponiblesen €l
servidor, no solo en laque se haempleado pararealizar la blsqueda
en curso. WebSPIRS sugiere que se vuelva a gjecutar la bisqueda
inicial en todas las Bases de Datos del grupo abiertas de forma que
puedan verse el resultado que servird como base para definir la
consulta DSI.

NOTA: Como maximo, se puedenincluir 1.000 registros como base
deunaDSl, pero el administrador de WebSPIRS puede haber
modificado este parametro. Si la busqueda supera el maximo,
aparecera un correo electrénico de aviso y la blsqueda debera
definirse con mayor precision.

Si no senecesitaver ladefinicion DSI completa parafinalizarla (por
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gjemplo, si las Bases de Datos que no se han abierto cubren
Unicamente periodos alegjados en el tiempo y sdlo se estainteresado
en losresultados de lasinvestigaciones méas recientes), pulsar en 1=
para abrir la pagina para Crear unanueva DSI.

También se puede volver ala pagina de Busgueda pulsando en
cancelar |y cambiando de Base de Datos posteriormente.

Si no todas las Bases de Datos sel eccionadas soportan lafuncion
SDI, sedebe pulsar |_Caneelar | paravolver ala pagina de Busgueda.

En lapagina Crear nueva DS, € usuario configuralaconsultaDSl,
indicando una direccién de correo electrénico, einicialaconsulta
DSl.

WebSPIRS procesa la definicion de la consulta DS y la guarda,
notificando al usuario por correo electronico de que se ha
configurado laconsultaDSlI. (EnlapéaginaCuentaDSl, lasconsultas
aparecen como "PROCESANDOQ" hasta que acaba el proceso de
creacion.)
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Crear una alerta DSI

Para crear una alerta DSI basandose en una busqueda

S6lolos usuarios autorizados pueden crear consultas DS El logotipo =3
s6lo aparece en las blisquedas realizadas por usuarios autorizados.

e Pulsar en = enlaconsultaparalaque se desee crear unaaertaDSl.
WebSPIRS muestrala pagina Crear DSI.

Para seleccionar una busqueda

» Elegir lablsgueda que mejor corresponda con laalerta DSI que se
desee crear.

Para definir lainformacion de una DSI

1. Dar unnombrealaconsultaDSI en el campo Nombre DSl :. El
nombre debe estar formado por caracteres alfanuméricos
Unicamente (sin incluir espacios) y debe ser de uso personal.

2. Especificar lafechade vencimiento paralaconsultaDSI en el
campo Fecha de vencimiento:

Para ver los datos del correo electrénico

3. Escribir las direcciones de correo electrénico alas que han de
enviarse los resultados de la consulta DS

Se pueden introducir un maximo de 25 direcciones; cadaunadeellas
en unalinea distinta.

4. Poner unamarcaen lacasillaEnviar correo electrénico slo si se
obtienen nuevosresultados, si se desea que se envie el correo
electronico sdlo si se encuentran nuevos resultados.

5. Escribir ladireccion de correo electronico en laque el usuario desea
recibir la correspondencia administrativa.

6. Introducir los comentarios que se deseen incluir en la consulta DS
y seleccione el recuadro Emplear comentarios como Asunto en
los mensajes de correo electrénico, si desea que |os comentarios
aparezcan en el asunto del mensgje de correo el ectrénico.

Para especificar los datos que se desean incluir

1. Seleccionar el recuadro Nimero deregistrosy nombredelaBase
de Datos paraincluir estos datos en el mensaje de correo
electronico.

2. Especificar lainformacién correspondiente al registro que ha de
incluirse.
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Configurar una DSI

Si es necesario, especificar los campos que han de incluirse.
Especificar si han deincluirse etiquetasy € tipo de etiquetas.

Para crear una alerta a partir de una DSI

Seleccionar €l recuadro Crear como alerta.

57
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Editar una DSI

Ver informacion
sobre una DSI

Para visualizar una DSI

1. Pulsar en DSI enlabarra superior de WebSPIRS.

2. Siesnecesario, escribir ladireccidn de correo electronico.
3. Pulsar enVisualizar alertas DS.

WebSPIRS muestra las alertas DSI creadas.

Para editar la informacion de una DSI
1. Pulsar en DSI en labarra superior de WebSPIRS.
2. Pulsar en € icono Editar de laalerta DSI que se desee editar.

3. Especificar lainformacion correspondiente ala aerta DSI.

4. Pulsaren

WebSPIRS modifica lainformacion correspondiente alaaertaDSl.
Para editar los datos correspondientes al correo electronico

1. Pulsar en DSI enlabarra superior de WebSPIRS.

2. Pulsar en € icono Editar delaDSI que se desee editar.

3. Especificar lainformacién correspondiente ala direccién de correo
electronico.

4. Pulsaren

WebSPIRS modificalainformacién correspondiente a correo
electronico.

Para borrar una alerta DSI

1. Pulsar en DSI enlabarra superior de WebSPIRS.

2. Seleccionar el recuadro situado junto alaalerta DSl que se desee
borrar.

3. Pulsar en | Sugrimir
WebSPIRS borra las alertas DSI sel eccionadas.

Lapéagina I nformacion sobrela DSl muestralainformacion
correspondiente auna aertaDSI.
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Para visualizar los datos relativos al suscriptor

S6lo se puede realizar esta tarea cuando se esta conectado en calidad de
administrador local.

e Pulsar en & nimero del campo Suscriptores.
WebSPIRS muestra la lista de suscriptores DSI.
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Suscripcion a una alerta

Lasalertas son untipo de DSI. Son busquedas que creael bibliotecario o
el administrador de WebSPIRS y que se programan para ser €jecutadas
automédticamente.

S6lo puede emplearse esta opcidn si se cuenta con la autorizacion del
administrador de WebSPIRS. Unicamente si se esun usuario autorizado
puede subscribirse una alerta. Posteriormente, se reciben por correo
electronico | os Ultimos resultados de busgueda cadavez que se g ecutela
derta

Para suscribirse o darse de baja de las alertas, emplear lapagina Alertas.

Para visualizar alertas

1. Escribasu direccion de correo el ectronico.

2. Pulsaren

WebSPIRS muestra las alertas alas que puede subscribirse.
Para visualizar informacion sobre las alertas

*  Pulsar en e nombre de laaerta

WebSPIRS muestra lainformacion correspondiente ala alerta.

Para subscribirse a una alerta

1. Seleccionar € recuadro situado junto acada aertaalaque se desee
subscribirse.

2. Pulsar en |Subscripeion a las Alertas
WebSPIRS subscribe a usuario alas aertas.

Para darse de baja de una alerta

1. Deseleccionar lacasillasituadajunto alaalertaalaque se desee
darse de bgja.

2. Pulsar en |Subscripeitn a las Alertas
WebSPIRS le dade bajaen las alertas.
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Tesauro de la Base de Datos

Consultar el Tesauro de una Base de Datos

Muchas de las Bases de Datos de SilverPlatter incluyen un Tesauro, es
decir, unalista estandari zada de términos que describen losregistros que
contiene una Base de Datos. Ello permite sel eccionar y buscar
sinénimos, términos relacionados y términos preferidos, asi como
consultar las descripciones de los términos.

NOTA: El Tesauro sdlo estadisponible si se estd consultando una sola
Base de Datos, una familia de Bases de Datos o Bases de Datos que
comparten el mismo Tesauro.

Buscar un término en el Tesauro:

1. Escribir el término que se desee buscar en €l campo Término:

2. Pulsar

WebSPIRS muestra el término (o0 el que mas se le parezca) entre los
primeros resultados de la lista.

Pueden emplearselosiconos |4 y | B| para desplazarse por lalista.

Visualizar términos més genéricos y mas especificos

e Pulsar en un encabezamiento de materia.

WebSPIRS muestra términos genéricos o mas especificos. Al pulsar
sobre estos términos se visualizan términos mas genéricos o mas
especificos.
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Los subencabezamientos

L os subencabezamientos son cualificadores empleados en ciertos
tesauros para describir aspectos concretos de una Base de Datos. Pueden
emplearse para delimitar una bisqueda en un érea de interés
determinada, como la epidemiologia o la psicologia.

Si laBase de Datos consultada i ncluye subencabezamientos, estos
aparecen automaticamente antes de que se busgque un término en el
Tesauro, permitiendo seleccionar |os subencabezami entos que se deseen
aplicar.

Busquedas mediante subencabezamientos

1. Seleccionar la casilla situada junto alos descriptores que se quiera
buscar.

2. Seleccionar | os subencabezamientos que se quieraemplear con cada
término:
*  Pulsar Usar todos |os subencabezamientos de materia si se

desea aplicar alablsquedatodos los subencabezamientosdela
lista

*  Pulsar Usar subencabezamientos seleccionados: para
seleccionar |os subencabezamientos de la lista que se deseen
aplicar.

3. Pulsar fussrseeso] O Eoanar (2 0pCion que esté disponible) para buscar
| os términos seleccionados.

NOTA: Labusqueda ampliada permite buscar los términos
seleccionados, asi como términos mas especificos.

WebSPIRS busca | os términos sel eccionados y muestra | os resultados.
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La informacion sobre los términos

La pagina de informacién sobre los términos proporciona informacion
sobre como se emplean los términos de un indice o un tesauro en laBase
de Datos.

Para acceder a lainformacién sobre los términos

»  Pulsar sobre cualquiera de los términos hipertexto de lalista de
términos permutados del Tesauro.

WebSPIRS abre lapaginade informaci on sobrelostérminos del Tesauro
y muestraladefinicion del término y los términos relacionados con €.
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Indice de la Base de Datos

Efectuar una bldsqueda en el indice de una Base de Datos

Todas las Bases de Datos de SilverPlatter disponen de un indice de
términos. Ademés del Indice general (detexto libre), ciertas Bases de
Datos poseen indices separados para ciertos campos como €l Titulo o el
Autor.

Buscar un término en el indice

1. Escribir el término que se desee buscar en €l campo Término:.

2. Seleccionar un indice diferente si es necesario.

3. Pulsar sobre

WebSPIRS muestra el término (0 €l que mas se le parezca) en la parte
superior de lalista de términos del indice.

Trasrealizar unablsqueda desde la pestaiiaindice, hagaclicen Ir a: para
visualizar el comienzo de lalista de términos seleccionados en €l indice.

Para seleccionar un indice

+  Seleccionar Indice general en lalistadesplegable si se desea
consultar € indice de texto libre compartido por todas |as Bases de
Datos abiertas.

e Seleccionar uno delos indices de campo (si estan disponibles) si se
desea empl ear términos relacionados con un campo concreto, como
por g emplo los nhombres de los autores.

NOTA: Algunos indices de campo pueden aplicarse Unicamente a
una Base de Datos concreta.

Ver los registros de un término del indice

»  Pulsar e término que se desee consulltar.
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WebSPIRS ef ecttiala blsqueda correspondiente al términoy muestralos
resultados.

Visualizar los registros correspondientes a varios términos del
indice

1. Seleccionar la casilla situada junto alos términos que se quieran
emplear en lablsqueda.

2. Pul%r ©N [Buscar Seleccidn

WebSPIRS efectiia la busqueda con los distintos términos y muestralos
resultados.



66

Indice de materias de la Base de Datos

Buscar en el indice de materias de la Base de Datos

L as Bases de Datos proporcionan documentos en texto completo que se
organizan jerarquicamente eincluyen un indice de materias que se puede
consultar. Como el indice de materias de un libro, proporciona un
resumen de la Base de Datos clasificado por materia, publicacion, etc.

Consultar el indice de materias

» Pulsar en = paraobtener méas informacién sobre un tema
determinado.

e Pulsar « paracerrar los niveles del indice de materiasy mostrar
Unicamente el nivel superior.

Puede emplearse el indice de materias para ver |os registros en texto
completo.

Para ver los documentos en texto completo

1. Desplazarse por €l indice hastallegar a nivel del documento
deseado.

El nivel del documento viene identificado por el icono B.
2. Pulsar en uno de los temas para ver €l texto completo.

WebSPIRS muestra la pagina Mostrar registro completo en una nueva
ventana, permitiendo visualizar €l registro completo.



Emplear el indice de materias 67

Emplear el indice de materias
El indice de materias permite:
» locdlizary visualizar secciones de un registro.

» acceder a opciones de impresion, grabacion y envio por correo
electronico.

Localizar y visualizar secciones de un registro
»  Pulsar en uno delos elementos de la parte izquierda del indice.
WebSPIRS muestra el contenido del elemento seleccionado.

Acceder alas opciones de impresion, grabacion y envio de correos
electrénicos

»  Pulsar en €l icono correspondiente para acceder alaopcion deseada.
* Pulsar en & para acceder alas opciones de impresion.

»  Pulsar en m paraacceder alas opciones de grabacion de
registros.

e Pulsar en = para acceder alas opciones de envio de registros
por correo electrénico.
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COmo buscar

Antes deiniciar unabuisqgueda...

Antes de seleccionar Bases de Datos, conviene averiguar qué Bases
de Datos son mas pertinentes parala blisqueda. El usuario puede
emplear lafuncidn Sugerir Bases de Datos si desconoce qué Bases
de Datos corresponden mejor ala blsgqueda que desea efectuar.

Cuando se realiza una consulta, debe tenerse en cuenta que:

Cuando se emplea un solo término, la busqueda se efectlia en
todos |os campos.

Cuando se busca en campos especificos, se obtienen resultados
MAas Precisos.

El empleo de truncamientos o comodines permite recuperar
variaciones de un término de blsqueda.

El empleo de paréntesis permite evitar ambigliedades en cuando
se realizan consultas complejas.

Conviene emplear_guiones cuando se busquen términos que se
escriban con un guion.

El empleo de operadores permite combinar términos en una
misma consulta.

Ejempl os de busgueda

Delimitar la busgueda para obtener resultados més especificos.

Para obtener ayuda pararealizar o delimitar una blsqueda, emplear
la BUsqueda avanzada.

Utilizar el [ndice paralocalizar términos especificos en una Base de
Datos.

Si estas opciones estan disponibles en las Bases de Datos que se
estén consultando:
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e Utilizar laopcion Sugerir términos para obtener términos
alternativos para la busgqueda.

»  Emplear e Tesauro paraconsultar y buscar sinénimos, términos
relacionados y términos preferidos.

+  Emplear €_indice de materias de |a Base de Datos para buscar
y visualizar registros en texto completo.

Si serealiza una busgueda compleja o si realiza lamisma blsqueda
periédicamente, guarde el historial de blsqueda para su empleo en
sesiones futuras.
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Antes de iniciar una
blsqueda

Hacer unalistacon lasideasy conceptos que describen e temadela
busqueda.

Delimitar el tema. El objetivo es obtener un nimero manejable de
registros.

Pensar en el mayor nimero de términos que describan €l tema.
Puede que € usuario encuentre |o que busca enseguida, pero los
resultados mejorarén cuando se familiarice con la Base de Datos.



Usodetruncamientos
y comodines
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Emplear truncamientos o comodines para recuperar variaciones en los
términos de blsqueda.

»  El simbolo de truncamiento (*) reemplaza a una cadena de cero o
maés caracteres. Por eiemplo, si seintroduce cat*, se recupera
catatonic, catatonia, category, etc.

e El simbolodel comodin (?) reemplazaaun caracter o aninguno. Por
gjemplo, lablsqueda m?cdonald recuperatanto el término
medonald como macdonal d.

Pueden emplearse los truncamientos o los comodines en cual quier
posicion en el término, excepto a comienzo de pal abra.
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Uso de paréntesis

Deben emplearse los paréntesis para evitar ambigliedades en las
consultas complejas. Por gjemplo, imaginese que desea recuperar
registros relacionados con larabia en perros o larabia en gatos.

* S sehace unabusgueda por rabiesand (dogsor cats), se
recuperaran registros que traten sobre larabia (rabies) combinada
€on 0 perros o gatos (o dogs o cats), que es lo que pretendia.

e S se hace una busgueda por rabiesand dogsor cats-sinel
paréntesis-, se recuperaran registros que traten sobre larabiay los
perros (rabiesy dogs) y registros que traten sobre gatos (cats), pero
no necesariamente registros que traten sobre larabia en 1os gatos.

Si se omiten los paréntesis en una busgueda compleja, WebSPIRS los
incluye automéaticamente. Se recomienda siempre comprobar los
resultados de busqueda paraver st WebSPIRS hainterpretado la
blusgueda correctamente.
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Si los campos en |os que realiza la blsqueda utilizan guiones, por
ejemplo los campos de materia, |0s guiones pueden emplearse en los
términos de blsgueda.

»  Por gemplo, marine-aquaculturein derecuperasolo losregistros
en que aparezca marine-aquaculture en el campo DE (descriptor).

Si se omiten los guiones, seran recuperadas variaciones de los términos
de busqueda.

*  Por gemplo, marinein de recuperaregistros en los que aparezcan
los términos marine, marine-aquaculture, marine-crustaceans,
marine-environments, etc.
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Combinar términos
mediante operadores

Se pueden emplear los operadores adj, and, near, not, or, y with para

combinar variostérminosy utilizarlos en una Unica consultacomplegjay

maés definida.

e adj recuperaregistros con términos de blsgueda situados el uno
junto al otro en un orden determinado.

Por ejemplo, mediante la busgqueda dyslexia adj treatments se
recuperan losregistros queincluyan el término dyslexia precediendo
inmediatamente al término treatments.

» and recuperaregistros que incluyan ambos términos de busqueda.

Por ejempl o, dyslexiaand child recuperaregistrosqueincluyanala
vez dydexiay child.

e near recuperalos registros con ambos términos de blsquedaen la
misma frase.

Por ggemplo, dyslexia near treatment recuperaregistrosen losque
dyslexiay treatment aparecen en lamismafrase (sin tener en cuenta
el orden).

Si se afiade un nimero anear se especificacon precision aqué distancia
se encuentran los términos. Por gjemplo, language near 2 computer
recuperaregistros que incluyan el término language separado por dos
palabras de computer (sin tener en cuenta el orden).

*  not recuperaregistros con el primero de los dos términos de
busgueda, y que no contengan el segundo. Por € emplo, truman not
capote recuperaregistros que contengan el término Truman,
excluyendo a Capote.

Se recomienda emplear €l operador not con cuidado ya que pueden
descartarse registros Utiles. Por gjemplo, efectuando una blsgueda del
tipo dog not puppy no seincluyen los registros que contienen tanto
perro como cachorro.

e or recuperalos registros que contienen uno, otro o los dos términos
de lablusqueda.

Por ejemplo, dyslexia or lear ning disabilities recuperaregistros
gue contienen dyslexia o learning disabilities, o que contienen
ambos términos.

»  with recuperaregistros con ambos términos en €l mismo campo.

Por ejemplo, dyslexia with resear ch recupera registros que
incluyan tanto dyslexia como research en un mismo campo.
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Un Unico término: dyslexia
Término o expresion en un campo determinado: smith in au
Término o expresion en un campo limite: py>1995 o la=ger man

Término con truncamiento o comodines. comput*, colo?r

NUmero de la blsgueda anterior : #3

NUmero (entre comillas si esigual al nimero de la blsqueda
anterior): 22 “#5"

Letras y nimeros combinados: 3m

Expresion: new york city

Expresion con guiones: drug-abuse

Expresion con operador entre comillas: " near” death experience

Varios términos combinados con operadores: dog or puppy or
canine

Cualquierade las blisquedas anteriores, entre paréntesis para mayor
precision: (dog or 1) near puppy
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A

adj 74
alertas 60
and 74

B

bases de datos
abrir 12
indice 64
indice de materias 66
obtener ayuda 16
obtener la description 13
seleccion 11
Tesauro 61

C
comodines 71
conexién 9

D
desconexion 15

DSI 54

G
guardar registros 40
guiones 73

H
historial de busqueda 46

|
imprimir registros 38

N
near 74
not 74

O

operadores 74
or /4

indice
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P
paréntesis 72
R
registros
buscar 17
envio 43
guardar 40
imprimir 38
registros duplicados 24
S

subencabezamientos 62
sugerir bases de datos 14

T
terminos
information 63
Tesauro 61
truncamientos 71

W
with 74
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